
Соколова Марина
Специалист по закупкам по 44-ФЗ

О СЕБЕ

Специалист по закупкам по 44-ФЗ с шестилетним опытом на стороне
муниципального заказчика. Подготовка закупок хозяйственных товаров
и услуг, обоснование НМЦК, работа в ЕИС и сопровождение исполнения
контрактов.

ОПЫТ РАБОТЫ

сентябрь
2022 — по
настоящее
время

Специалист контрактной службы
МБУ «Центр обеспечения учреждений» · условное учреждение

Готовила закупки хозяйственных товаров и услуг для
учреждений. В 2025 году подготовила 42 комплекта
материалов для извещений: собирала потребности,
проверяла описание объекта закупки, рассчитывала
НМЦК. Размещала согласованные сведения в ЕИС в
пределах полномочий. Вела календарь исполнения
контрактов, сверяла документы о приёмке с условиями
поставки и передавала расхождения ответственным.

июль 2020 —
август 2022

Помощник специалиста по закупкам
МБУ «Хозяйственная служба» · условное учреждение

Собирала ценовые предложения и проверяла
сопоставимость характеристик товаров. Заполняла
расчётные таблицы под проверкой специалиста. Вела
архив закупок и реестр входящих документов, подбирала
материалы для ответов на запросы подразделений.

ОБРАЗОВАНИЕ

2020 Уральский государственный экономический
университет
Экономика · бакалавриат

КУРСЫ

2021 Контрактная система в сфере закупок по 44-ФЗ
Учебный центр дополнительного образования · условные
данные, Профессиональная переподготовка, 260 часов

ДОПОЛНИТЕЛЬНО

Работа на стороне заказчика. Полная занятость. Опыт взаимодействия с
инициаторами закупок и бухгалтерией. Чтение простых описаний
товаров на английском.

КОНТАКТЫ

+7 (000) 000-00-00

m.sok@example.com

Екатеринбург

НАВЫКИ

ЕИС: извещения и
реестр контрактов

Расчёт и обоснование
НМЦК

Описание объекта
закупки, КТРУ

План-график закупок

Электронная приёмка:
подготовка сведений

Excel: реестр сроков и
сводные таблицы

ЯЗЫКИ

Английский A2

ДОСТИЖЕНИЯ

В 2025 году сократила
число комплектов,
возвращённых на
внутреннюю доработку
из-за неполных
приложений, с 8 из 20
до 2 из 22. Ввела
проверочный лист;
результат сверила по
журналу согласования
42 комплектов.
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