	
Носов Илья
Полицейский
О СЕБЕ
Полицейский с опытом работы в дежурной части. Приём обращений граждан, сверка сведений в документах и передача информации коллегам при сменной работе.
ОПЫТ РАБОТЫ
	март 2020 — по настоящее время
	Оперативный дежурный
Территориальный отдел полиции «Заречный»
Принимал обращения граждан, оформлял записи по установленному порядку и передавал сведения ответственным сотрудникам. Готовил обезличенные сводки к внутренним проверкам. Сопоставлял сведения из разных смен и уточнял у коллег пропущенные отметки о передаче.


	август 2014 — февраль 2020
	Полицейский патрульно-постовой службы
Отдел полиции «Северный»
Работал в составе наряда, общался с гражданами и принимал первичную информацию по обращениям. Оформлял служебные документы по поручению руководителя, передавал сведения дежурному и уточнял записи, если для оформления не хватало данных.



ДОСТИЖЕНИЯ
•  Для внутренней сводки сопоставил 32 обезличенные записи по обращениям. Уточнил у коллег четыре пропущенные отметки о передаче и сдал сводку руководителю.
ОБРАЗОВАНИЕ
	2014
	Вологодский государственный университет
Юриспруденция



КУРСЫ
	2022
	Внутренний курс по служебному документообороту
Учебное подразделение территориального отдела полиции



ДОПОЛНИТЕЛЬНО
Опыт сменной работы и подготовки обезличенных материалов для внутренней проверки.
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НАВЫКИ
•  Приём обращений граждан
•  Проверка комплектности записей
•  Служебный документооборот
•  Подготовка обезличенных сводок
•  Передача информации между сменами
•  Работа с конфиденциальными сведениями
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