
Лунёва Марина
Методист

О СЕБЕ

Методист с шестилетним опытом в дополнительном образовании
взрослых. Разработка учебных материалов, согласование программ с
преподавателями, подготовка заданий и сопровождение курсов в
Moodle.

ОПЫТ РАБОТЫ

сентябрь 2022
— по
настоящее
время

Методист
Учебный центр «Практика и знание» · обучение взрослых
Сопровождала 8 курсов: сверяла темы, учебные часы
и задания с планируемыми результатами.
Согласовывала правки с 6 преподавателями, вела
реестр версий материалов. Размещала задания и
тесты в Moodle, проверяла инструкции и ключи
ответов перед запуском. Собирала замечания
слушателей и передавала авторам перечень
доработок.

сентябрь 2020
— август 2022

Специалист учебно-методического отдела
Учебный центр «Открытая аудитория»
Готовила раздаточные материалы и презентации по
исходникам преподавателей. Сверяла темы занятий с
расписанием, проверяла ссылки и оформление
заданий. Собирала анкеты после обучения и
группировала замечания по темам курса в Excel.

ОБРАЗОВАНИЕ

2020 Пермский государственный гуманитарно-
педагогический университет
Педагогическое образование

КУРСЫ

2023 Создание заданий и тестов в Moodle
Внутреннее обучение учебного центра

ДОПОЛНИТЕЛЬНО

Английский — B1, чтение документации Moodle. Полная занятость.
Примеры учебных материалов — в обезличенном виде.

КОНТАКТЫ

+7 (000) 000-00-00

m.luneva@example.com

Пермь

НАВЫКИ

Разработка учебных
материалов

Согласование результатов
обучения

Экспертиза программ и
заданий

Moodle: тесты и банк
вопросов

Подготовка критериев
оценивания

Анализ обратной связи в
Excel

ДОСТИЖЕНИЯ

При апробации одного
курса собрала 24 замечания
к заданиям. С авторами
устранила 20 до повторного
запуска; 4 передала на
доработку. Сверила статусы
с реестром и обновлёнными
материалами.
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