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Контрактный управляющий с опытом закупок по 44-ФЗ со стороны муниципального заказчика. Планирование в ЕИС, подготовка материалов для извещений и сопровождение исполнения контрактов.
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	октябрь 2020 — по настоящее время
	Контрактный управляющий
МБУ культуры «Книжная пристань»
Сопровождала закупки по 44-ФЗ в муниципальном учреждении. Собирала заявки подразделений и готовила сведения для плана-графика. По закупке мебели для читальных залов подготовила материалы для извещения в ЕИС, сверила их с согласованной заявкой и после поставки передала документы на приёмку уполномоченным коллегам.


	август 2015 — сентябрь 2020
	Специалист по договорной работе
Центр «Городские программы»
Вела реестр договоров и собирала документы о поставках. Сверяла приложения с перечнем, уточняла недостающие сведения у подразделений и передавала комплект ответственному за закупки. Сообщала бухгалтерии, какие документы уже поступили и по каким ещё требовалось уточнение.
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	2015
	Саратовская государственная юридическая академия
Юриспруденция
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	2020
	Управление закупками для государственных и муниципальных нужд
Учебный центр «Практика закупок»



[image: ]  ДОПОЛНИТЕЛЬНО
Опыт работы со стороны муниципального заказчика и взаимодействия с бухгалтерией и приёмочной комиссией.
[image: ]  НАВЫКИ
 Закупки по 44-ФЗ        Сбор потребностей подразделений        План-график закупок        Работа в ЕИС        Подготовка материалов извещения        Сверка документов об исполнении 
[image: ]  ДОСТИЖЕНИЯ
•  Перед подготовкой извещения сверила 14 позиций мебели с заявкой для читальных залов. По трём позициям уточнила характеристики у подразделения и передала согласованный перечень для публикации.
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