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Контент-менеджер с шестилетним опытом ведения сайтов. Специализация: редакционный план, публикация статей в WordPress, подготовка заданий авторам и обновление материалов.
[image: ]  ОПЫТ РАБОТЫ
	сентябрь 2022 — по настоящее время
	Контент-менеджер
Онлайн-журнал «Дом по шагам»
Вела план выпуска 12 статей в месяц о ремонте и обустройстве дома. Готовила задания авторам, сверяла факты с источниками и согласовывала правки с редактором. Собирала статьи в WordPress, добавляла изображения и внутренние ссылки, проверяла предпросмотр на компьютере и телефоне.


	июль 2020 — август 2022
	Помощник контент-менеджера
Интернет-магазин «Полка и свет»
Заполняла карточки светильников по паспортам поставщиков: размеры, материалы, тип цоколя. Подготавливала изображения, сверяла характеристики с исходными файлами. Отмечала расхождения в таблице и передавала вопросы закупщику до публикации.
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	2020
	Уральский федеральный университет
Журналистика



[image: ]  КУРСЫ
	2023
	Редактура и выпуск материалов в WordPress
Внутренний практикум редакции



[image: ]  ДОПОЛНИТЕЛЬНО
Опыт согласования материалов с авторами, редактором и дизайнером. Готовность к удалённой работе.
[image: ]  НАВЫКИ
 WordPress: сборка и публикация статей        Редакционный план и задания авторам        Редактура и проверка фактов        HTML: заголовки, списки и ссылки        Подготовка изображений и alt-текстов        Аудит и обновление архива 
[image: ]  ЯЗЫКИ
Английский — B1 — чтение справочной документации
[image: ]  ДОСТИЖЕНИЯ
•  В октябре 2025 года проверила 40 архивных статей: обновила сведения в 28, ещё 12 оставила без правок после сверки с источниками. Закрыла проверку по реестру URL и журналу изменений.
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