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О СЕБЕ

Казначей с шестилетним опытом в финансах торговых компаний.
Специализация: платёжный календарь, проверка заявок на оплату, прогноз
остатков и план-факт движения денежных средств.

ОПЫТ РАБОТЫ

июль 2022 — по
настоящее
время

Казначей
ООО «Уральский торговый ресурс» · оптовая торговля

Вела платёжный календарь на 14 дней по трём юридическим
лицам. Ежедневно уточняла остатки по выпискам и ожидаемые
поступления у отдела продаж. Проверяла около 240 заявок в
месяц: основания, реквизиты, сроки, лимиты по статьям ДДС и
согласования. Готовила реестр и платёжные поручения для
подписи уполномоченными лицами. Сверяла исполнение с
выписками, разбирала отклонения плана от факта.

июль 2020 —
июнь 2022

Специалист финансового отдела
ООО «Регион Комплект»

Собирала заявки подразделений и проверяла комплектность
оснований для оплаты. Загружала банковские выписки в учётную
систему, сопоставляла списания с согласованным реестром.
Готовила в Excel сводку поступлений и выплат по статьям
движения денежных средств.

ОБРАЗОВАНИЕ

2020 Уральский государственный экономический университет
Экономика, профиль «Финансы и кредит»

КУРСЫ

2023 Казначейские операции в 1С:ERP
Внутреннее обучение компании

ДОПОЛНИТЕЛЬНО

Полная занятость. Опыт подготовки платежей без права окончательной подписи.
Английский B1 — чтение деловой переписки.

НАВЫКИ

1С:ERP — заявки и
платёжный календарь

Проверка лимитов по
статьям ДДС

Прогноз остатков на
счетах

Клиент-банк —
подготовка платежей

Excel — сводные
таблицы, СУММЕСЛИМН

Сверка выписок с
реестром платежей

ДОСТИЖЕНИЯ

В пилоте за апрель–июнь
2025 сократила число
заявок, возвращённых из-
за неполных реквизитов, с
18 до 6 в месяц при объёме
240 заявок. Добавила
проверочный лист;
результат сверила по
журналу возвратов.
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