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О СЕБЕ

Бухгалтер на первичную документацию в торговой компании. Сверка УПД с заказами и складским учётом, запрос
исправлений и отражение поступлений в 1С.

ОПЫТ РАБОТЫ

февраль 2021
— по
настоящее
время

Бухгалтер
Торговая компания «Ладный запас»

Проверял входящие УПД по поставкам хозяйственных товаров. Сопоставлял позиции и количество с
заказом и данными склада. Запрашивал исправления, сверял новую версию и отражал
подтверждённое поступление в 1С.

июль 2017 —
январь 2021

Помощник бухгалтера
Компания «Поставки у дома»

Собирал первичные документы по поставкам, проверял комплектность и отмечал пропуски в
реестре. Передавал подтверждённые комплекты бухгалтеру, подбирал документы для сверки и
обновлял отметки о получении.

ОБРАЗОВАНИЕ

2017 Кубанский государственный университет
Экономика

КУРСЫ

2024 Обработка документов поставщиков в 1С и ЭДО
Учебная мастерская «Учёт поставок»

ДОПОЛНИТЕЛЬНО

Готовность к работе с электронными и бумажными документами поставщиков.

НАВЫКИ

Проверка УПД и документов поставщиков Сверка документов с данными склада

Запрос и проверка исправлений 1С:Бухгалтерия 8 и ЭДО Контроль версий документов

Ведение реестра недостающих документов

ДОСТИЖЕНИЯ

Вёл список УПД на исправление. За месяц по всем 16 возвращённым документам сверил исправленные сведения
перед отражением поступлений.
•


