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[image: ]  О СЕБЕ
Четыре года работаю администратором салона красоты. Веду запись к парикмахерам и мастерам маникюра в YCLIENTS, согласовываю переносы и принимаю оплату на стойке.
[image: ]  ОПЫТ РАБОТЫ
	июль 2022 — по настоящее время
	Администратор
Салон «Тёплый тон»
Веду запись к шести мастерам в YCLIENTS, учитываю длительность услуг и подтверждаю переносы. Принимаю оплату и отмечаю её в карточке визита. После услуги по просьбе клиента подбираю время следующей записи.


	июнь 2020 — июнь 2022
	Сотрудник стойки приёма
Фитнес-студия «Свободный ритм»
Записывала посетителей на занятия, подтверждала время и предупреждала о заменах инструкторов. Принимала оплату разовых посещений.



[image: ]  ОБРАЗОВАНИЕ
	2020
	Колледж сервиса
Организация обслуживания
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	2022
	Внутреннее обучение работе в YCLIENTS
Салон «Тёплый тон»




	
[image: ]  НАВЫКИ
•  Ведение записей в YCLIENTS
•  Подтверждение и перенос визитов
•  Подбор времени к мастерам
•  Приём и учёт оплаты
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